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CHECK LIST 
 
 

DISPENSA ELETRÔNICA DE LICITAÇÃO 
 
 

I – PREVISÃO LEGAL: Art. 75, VIII da Lei 14.133/2021. 

 

Obs.: O art. 75, inciso VIII, trata-se de contratações nos casos de emergência ou de calamidade 
pública, quando caracterizada urgência de atendimento de situação que possa ocasionar 
prejuízo ou comprometer a continuidade dos serviços públicos ou a segurança de pessoas, 
obras, serviços, equipamentos e outros bens, públicos ou particulares, e somente para 
aquisição dos bens necessários ao atendimento da situação emergencial ou calamitosa e para 
as parcelas de obras e serviços que possam ser concluídas no prazo máximo de 1 (um) ano, 
contado da data de ocorrência da emergência ou da calamidade, vedadas a prorrogação dos 
respectivos contratos e a recontratação de empresa já contratada com base no disposto neste 
inciso; 
 
II – ESTRUTURA PROCESSUAL: O procedimento deverá observar a seguinte estrutura 

processual: 

 

 

CASOS DE EMERGENCIA – CALAMIDADE PÚBLICA 

 
DOCUMENTO 

 
SETOR RESPONSÁVEL 

 
ATENDE AOS 
REQUISITOS? 

1. Capa de identificação do Processo; 
 

Divisão de Licitações e Contratos (  )SIM      (  )NÃO 

2. Documento de formalização de demanda / 
Requisição; 

 

Secretaria responsável pela demanda (  )SIM      (  )NÃO 

3. Estudo técnico preliminar (ETP), análise de 
riscos (AR), termo de referência (TR), 
projeto básico (PB) ou projeto executivo 
(PE); conforme o caso, nos moldes da Lei 
14.133/21 e Decreto Municipal 5.018/23. 

 
Quando se tratar de Obras: 
 

a) Detalhamento do BDI (Beneficios e Despesas 
Indiretas); 
b) Detalhamento dos Encargos Sociais; 
c) Cronograma Fisico-Financeiro; 
d) Anotações de Responsabilidade Técnica (ART) ou 
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) do 
profissional responsável pela elaboração dos projetos. 
e) Licença Ambiental de instalação dou Declaração de 
isenção de Licença Ambiental; 
f) Projeto Básico/Executivo/Complementar/Memorial 
Descritivo;  

Secretaria responsável pela demanda (  )SIM      (  )NÃO 
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4. Estimativa de despesa efetivada por meio 
de pesquisa de preços e orçamentos 
alcançados; 
 

*art. 23 da Lei 14.133/21. 
*art. 60 à 63, Decreto 5.018/23. 

 
Planilha de Orçamento:  
 
Para bens e serviços comuns:  A Planilha de Orçamentos 
deverá conter os valores unitários de mercado obtidos por 
meio de consultas a banco de preços, portal de compras do 
Governo Federal, contratações similares, atas de Registro 
de Preços, valores publicados em mídia especializada,   
tabelas   de   preços   de   referência   devidamente 
reconhecidas, entre outros, conforme Decreto Municipal n.º 
5.018/23. 
 
Para obras e serviços de engenharia: A Planilha de 
Orçamentos deverá estar em conformidade com o referido 
Decreto Municipal e normas atinentes. 
 
A regra será a licitação exclusiva para ME/EPP para 
contratações até R$ 80.000,00. (Art. 48, Lei 123/2006). 
 
Caso a intenção seja ampliar a seleção para ampla 
concorrência, deverá ser motivado junto ao orçamento. 

 
Documentos que comprovem a pesquisa de preços: 
 
Para bens e serviços comuns: banco de preços, portal de 
compras do Governo Federal, contratações similares, atas 
de Registro de Preços, valores   publicados   em  mídia   
especializada,   tabelas   de   preços   de referência 
devidamente reconhecidas, entre outros, conforme Decreto 
Municipal n.º 5.018/23.  
 
Deverá   ser   apresentada  justificativa  da   escolha,   
quando   se  tratar somente de pesquisa direta com no 
mínimo 03 (três) fornecedores, mediante solicitação formal 
de cotação. 

 

Secretaria responsável pela demanda (  )SIM      (  )NÃO 

5. Declaração de Responsabilidade pela 
pesquisa de Preços; 
 

5.1. Declaração de que o objeto da contratação 
está contemplado no Plano de 
Contratações Anual – PAC, quando 
houver, e Leis Ordinárias (PPA, LDO e 
LOA). 

 

Secretaria responsável pela demanda (  )SIM      (  )NÃO 

6. Documentos que comprovam a situação 
emergencial, tais como: 
 

6.1. Laudos ou manifestações técnicas; 
 

6.2. Registros fotográficos; 
 

Secretaria responsável pela demanda (  )SIM      (  )NÃO 
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6.3. Notícias de Jornais ou outros veículos de 

comunicação; 
 

6.4. Declaração de que a contratação se refere 
somente a aquisição dos bens necessários 
ao atendimento da situação emergencial ou 
calamitosa e para as parcelas de obras e 
serviços que possam ser concluídas no 
prazo máximo de 01 (um) ano, contado da 
data de ocorrência da emergência ou da 
calamidade. 
 

6.5. Outros documentos pertinentes que 
demonstrem a situação; 
 

OBS: Caso a dispensa tenha fundamento na 
continuidade do serviço: 
 

a) Comprovar a existência de processo 
licitatório em andamento (protocolo da 
licitação) e, 
 

b) Não poderá ser recontratada a empresa 
com base neste dispositivo. 

7. Demonstração de Reserva Orçamentaria 
prévia; 

 

Setor de Contabilidade (  )SIM      (  )NÃO 

8. Portaria Nomeação da Equipe de 
Licitações e Contratos; 

 

Divisão de Licitações e Contratos (  )SIM      (  )NÃO 

9. Aviso de Dispensa Eletrônica; 
 

*Art. 75, §3º da Lei 14.133/21; 
 

OBS: Caso não seja possível a realização de 
Dispensa Eletrônica, apresentar justificativa da 
autoridade competente, expondo os motivos 
para o afastamento da realização do 
procedimento na forma eletrônica. 

 

Divisão de Licitações e Contratos (  )SIM      (  )NÃO 

10. Minuta do Edital de Dispensa Eletrônica; 
 

Divisão de Licitações e Contratos (  )SIM      (  )NÃO 

11. Minuta de Contrato; 
 

Divisão de Licitações e Contratos (  )SIM      (  )NÃO 

12. Portaria de Gestores e Fiscais de Contrato; 
 

Divisão de Licitações e Contratos (  )SIM      (  )NÃO 

13. Parecer Jurídico; 
 

*Art. 72, III, Lei 14.133/21. 
*Art. 107, §3º, Decreto Municipal 5.018/23 - dispensa 
da análise... 

 

Procuradoria Geral (  )SIM      (  )NÃO 

14. Ata de julgamento e classificação; 
 

Divisão de Licitações e Contratos (  )SIM      (  )NÃO 
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15. Planilha/Mapa comparativo de preços 
decorrentes dos orçamentos recebidos na 
ordem de classificação; 
 

OBS: Quando não houver disputa de 
propostas, considera-se o mapa comparativo já 
fixado na requisição inicial do processo, emitida 
pelo sistema operacional.  

 

 (  )SIM      (  )NÃO 

16. Razão da escolha do contratado e 
Justificativa do Preço; 

 

Divisão de Licitações e Contratos (  )SIM      (  )NÃO 

17. Comprovação de que o proponente à 
contratação preenche os requisitos de 
habilitação e qualificação mínima 
necessária, a saber: 
 

a)  Existência   jurídica   da   pessoa: Contrato   
Social/Estatuto/CNPJ; 

 
b)  Certidões   de   Regularidade   Fiscal/trabalhista:   
Federal,   Estadual, Municipal,     FGTS     e     Justiça     do     
Trabalho. 
 
c)  Consulta   da   idoneidade   da   empresa   no   seguinte   
local: certidoes-apf.apps.tcu.gov.br 
 
OBS: Recomenda-se   que   a   documentação   seja 
DISPENSADA, total   ou parcialmente,   quando   da   
elaboração   do   Termo   de   Referência, dependendo da 
complexidade do objeto, nos casos abaixo: 
 
1) nas contratações para entrega imediata; 
 
2) nas contratações em valores inferiores a 1/4 (um quarto) 
do limite para dispensa de licitação para compras em geral. 
 
Nas situações acima, ressalvada a necessidade de 
qualificações técnicas do objeto, recomenda-se solicitar 
apenas: 
 
a) Existência jurídica da pessoa: Estatuto/Contrato/etc ou 
pessoa física: Documento de Identidade e CPF 
b) Certidão de Regularidade relativa à seguridade social. 
c)  Consulta   da   idoneidade   da   empresa   no   seguinte   
local: certidoes-apf.apps.tcu.gov.br  

 

Proponente / Secretaria responsável 
pela demanda / Divisão de Licitações 

(  )SIM      (  )NÃO 

18. Parecer do Controle Interno; 
 

*Art. 5º, VI da Lei 3.554/18; 
 

Unidade de Controle Interno (  )SIM      (  )NÃO 

19. Autorização da autoridade competente; 
 

Autoridade competente / Gabinete do 
Prefeito 

(  )SIM      (  )NÃO 

20. Celebração do Contrato; 
 

Divisão de Licitações e Contratos (  )SIM      (  )NÃO 

21. Extratos Autorização/Contrato  
 

Divisão de Licitações e Contratos (  )SIM      (  )NÃO 

22. Comprovantes de publicação no sítio 
eletrônico oficial/Portal de Transparência, e 

Divisão de Licitações e Contratos (  )SIM      (  )NÃO 
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no PNCP; 
 

*Art. 94, Lei 14.133/21. 
 

23. Nota de Empenho; 
 

Setor de Contabilidade (  )SIM      (  )NÃO 

 

*Os modelos de documentos úteis foram disponibilizados pela Unidade de Controle Interno 
do Município; 
 
** As despesas decorrentes de contratação direta acima do valor discriminado no art. 95, §2º 
da Lei 14.133/21, serão remetidas à Divisão de Licitações e Contratos, para a realização de 
Dispensa Eletrônica, devendo ser observado se o valor não ultrapassa os limites legais 
previstos e verificar a inexistência de Atas de Registro de Preços em vigor, de contratos para 
o mesmo objeto e/ou licitações finalizadas ou em andamento. 
 
*** ATENÇÃO: Caso haja resposta negativa, promover a devida regularização, respeitando-
se o seguimento das etapas do procedimento, para a completa instrução dos autos.  
 
    

Pitangueiras, _____ de _____________________ de _________. 
 

 
 
 

Atesto que o processo foi instruído com os documentos indicados na presente lista de 

verificação, e  foram autuados na ordem estabelecida acima. 

 
 

Conferência realizada por: 
 

 
 


