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CHECK LIST

DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO

| — PREVISAO LEGAL: Art. 75, IlI, alinea “a” e “b” da Lei 14.133/2021.

I ]

Obs. 1.: O art. 75, inciso Ill, alinea “a” trata-se de contratacdo que mantenha todas as condi¢des definidas
em edital de licitagdo realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela licitacdo nao
surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas propostas validas, bem como a néo foi
habilitado nenhum interessado.

Obs. 2.: O art. 75, inciso Ill, alinea “b” trata-se de contratacao que mantenha todas as condi¢des definidas
em edital de licitagdo realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela licitagcdo as
propostas apresentadas consignaram precos manifestamente superiores aos praticados no mercado ou
incompativeis com os fixados pelos érgéaos oficiais competentes.

II = ESTRUTURA PROCESSUAL: O procedimento devera observar a seguinte estrutura

processual:
LICITAQAO DESERTA / FRACASSADA
DOCUMENTO SETOR RESPONSAVEL ATENDE AOS
REQUISITOS?
1. Capa de identificacdo do Processo; Diviséo de Licitagdes e Contratos ()SIM  ( )NAO

2. Documento de formalizagdo de demanda / Secretaria responséavel pela demanda ()SIM  ( )NAO
Requisicéo;

3. Documentos que comprovam a | Secretariaresponsavel pelademanda/ | ( )SIM  ( )NAO
manutencao das condic¢des originais: Divisdo de Licitagdes

3.1.Ata da sesséo que esclare¢ca o motivo do
insucesso na licitagdo anterior, em razao
da auséncia de interessados ou falta de
propostas validas ou precos
manifestadamente superiores aos precos
coletados pelo municipio (destacar itens);

3.2.Justificativa abrangendo, no minimo:
Caracterizacdo da situacdo -— (trazer
elementos de fato que justifiguem a
necessidade da contratacdo, tais como
informar que houve licitagdo porém
deserta/fracassada ou fracassada por
preco, ou seja, ndo houve interessados ou
propostas de precos manifestamente
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superiores aos precos coletados pelo
Municipio (mencionar o numero da(s)
licitacao(0es) anterior(es), se ha risco de
prejuizos para Administracdo, caso o0
processo licitatério seja repetido e
manutencdo das condi¢cdes ofertadas no
ato convocat6rio anterior).

3.3. Estudo técnico preliminar (ETP), Andlise de
Riscos (AR), Termo de Referéncia (TR),
Projeto Basico (PB) ou Projeto Executivo
(PE); da Licitagdo anterior, conforme o
caso, nos moldes da Lei 14.133/21 e
Decreto Municipal 5.018/23.

Quando se tratar de Obras:

a) Detalhamento do BDI (Beneficios e Despesas
Indiretas);

b) Detalhamento dos Encargos Sociais;

¢) Cronograma Fisico-Financeiro;

d) AnotagBes de Responsabilidade Técnica (ART) ou
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) do
profissional responsavel pela elaboragdo dos projetos.

e) Licenca Ambiental de instalacdo dou Declaragdo de
isencéo de Licenca Ambiental;

f) Projeto Basico/Executivo/Complementar/ Memorial
Descritivo;

4. Estimativa de despesa efetivada por meio Secretaria responséavel pela demanda ()SIM  ( )NAO
de pesquisa de precos e orcamentos
alcancados da Licitagcdo anterior.

*art. 23 da Lei 14.133/21.
*art. 60 a 63, Decreto 5.018/23.

Planilha de Or¢camento:

Para bens e servigcos comuns: A Planilha de Orcamentos
devera conter os valores unitarios de mercado obtidos por
meio de consultas a banco de precos, portal de compras do
Governo Federal, contratacbes similares, atas de Registro
de Pregos, valores publicados em midia especializada,
tabelas de precos de referéncia  devidamente
reconhecidas, entre outros, conforme Decreto Municipal n.°
5.018/23.

Para obras e servicos de engenharia: A Planilha de
Orcamentos devera estar em conformidade com o referido
Decreto Municipal e normas atinentes.

A regra sera a licitagdo exclusiva para ME/EPP para
contratacGes até R$ 80.000,00. (Art. 48, Lei 123/2006).

Caso a intengdo seja ampliar a selecdo para ampla
concorréncia, devera ser motivado junto ao orgamento.

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos:

Para bens e servicos comuns: banco de pregos, portal de
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compras do Governo Federal, contratacbes similares, atas
de Registro de Pregos, valores publicados em midia
especializada, tabelas de precos de referéncia
devidamente reconhecidas, entre outros, conforme Decreto
Municipal n.° 5.018/23.

Deverd ser apresentada justificativa da  escolha,
gquando se tratar somente de pesquisa direta com no
minimo 03 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal
de cotacéo.

5. Declaracdo de Responsabilidade pela| Secretariaresponsavel pelademanda | ( )SIM ( )NAO
pesquisa de Precos da Licitacdo anterior;

6. Demonstracdo de Reserva Orcamentaria Setor de Contabilidade ()SIM  ( )NAO
prévia;
7. Portaria Nomeagdo da Equipe de Diviséo de LicitagBes e Contratos ()SIM  ( )NAO

LicitagBes e Contratos;

8. Auviso de Dispensa Eletrbnica; Diviséo de LicitagBes e Contratos ()SIM  ( )NAO
*Art. 75, 83° da Lei 14.133/21;

OBS: Caso nao seja possivel a realizacao de
Dispensa Eletrénica, apresentar justificativa da
autoridade competente, expondo 0s motivos
para o afastamento da realizacdo do
procedimento na forma eletrénica.

9. Minuta do Edital de Dispensa Eletronica; Diviséo de LicitagBes e Contratos ()SIM  ( )NAO
10. Minuta de Contrato; Diviséo de LicitagBes e Contratos ()SIM  ( )NAO
11. Portaria de Gestores e Fiscais de Contrato; Diviséo de LicitagBes e Contratos ()SIM  ( )NAO
12. Parecer Juridico; Procuradoria Geral ()SIM  ( )NAO

*Art. 72, Ill, Lei 14.133/21.
*Art. 107, 83°, Decreto Municipal 5.018/23 - dispensa

da analise...
13. Ata de julgamento e classificacéo; Diviséo de Licitagdes e Contratos ()SIM  ( )NAO
14. Planilha/Mapa comparativo de precos ()SIM  ( )NAO

decorrentes dos orcamentos recebidos na
ordem de classificacao;

OBS: Quando nado houver disputa de
propostas, considera-se 0 mapa comparativo ja
fixado na requisi¢é&o inicial do processo, emitida
pelo sistema operacional.

15. Razdo da escolha do contratado e Divisdo de Licitacdes e Contratos ()SIM  ()NAO
Justificativa do Preco;
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16. Comprovacdo de que o0 proponente a Proponente / Secretaria responsével ()SIM  ( )NAO
contratacdo preenche os requisitos de pela demanda/ Divisdo de Licitagdes
habilitagdo e  qualificaggdo  minima
necessaria, a saber:

a) Existéncia juridica da pessoa: Contrato
Social/Estatuto/CNPJ;

b) Certiddes de Regularidade Fiscal/trabalhista:
Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Justica do
Trabalho.

c) Consulta da idoneidade da empresa no seguinte
local: certidoes-apf.apps.tcu.gov.br

OBS: Recomenda-se que a documentagdo  seja
DISPENSADA, total ou parcialmente, guando da
elaboragdo do Termo de Referéncia, dependendo da
complexidade do objeto, nos casos abaixo:

1) nas contratagdes para entrega imediata;

2) nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto)
do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral.

Nas situagbes acima, ressalvada a necessidade de
qualificacdes técnicas do objeto, recomenda-se solicitar
apenas:

a) Existéncia juridica da pessoa: Estatuto/Contrato/etc ou
pessoa fisica: Documento de Identidade e CPF

b) Certiddo de Regularidade relativa a seguridade social.

c) Consulta da idoneidade da empresa no seguinte
local: certidoes-apf.apps.tcu.gov.br

17. Parecer do Controle Interno; Unidade de Controle Interno ()SIM  ( )NAO

*Art. 5°, VI da Lei 3.554/18;

18. Autorizagdo da autoridade competente; Autoridade competente / Gabinete do ()SIM  ( )NAO
Prefeito
19. Celebragéo do Contrato; Diviséo de Licitagdes e Contratos ()SIM  ( )NAO
20. Extratos Autorizac@o/Contrato Diviséo de Licitagdes e Contratos ()SIM  ( )NAO
21. Comprovantes de publicacdo no sitio Diviséo de Licitagdes e Contratos ()SIM  ( )NAO
eletrdnico oficial/Portal de Transparéncia, e
no PNCP;

*Art. 94, Lei 14.133/21.

22. Nota de Empenho; Setor de Contabilidade ()SIM  ()NAO

*Os modelos de documentos Uteis foram disponibilizados pela Unidade de Controle Interno
do Municipio;

** As despesas decorrentes de contratacdo direta acima do valor discriminado no art. 95, §2°
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da Lei 14.133/21, serdo remetidas a Divisdo de Licitacdes e Contratos, para a realizacao de
Dispensa Eletronica, devendo ser observado se o valor ndo ultrapassa os limites legais
previstos e verificar a inexisténcia de Atas de Registro de Precos em vigor, de contratos para
0 mesmo objeto e/ou licitagdes finalizadas ou em andamento.

** ATENCAO: Caso haja resposta negativa, promover a devida regularizacéo, respeitando-
se 0 seguimento das etapas do procedimento, para a completa instrucdo dos autos.

Pitangueiras, de de 2.024.

Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados na presente lista de
verificacdo, e foram autuados na ordem estabelecida acima.

Conferénciarealizada por:
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