SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Av das Pitangueiras, n.° 999 - Centro - Fone (16) 3952 2252 /2124
CEP 14750-000 - Pitangueiras - SP.

RESOLUCAO S.M.E. N.° 007/2022, de 05 de Dezembro de 2022.

Dispbe sobre o processo de atribuicdo de classes e/ou
aulas do quadro efetivo de docentes do municipio de Pi-
tangueiras bem como eventuais contratagcbes tempora-

rias para o ano letivo de 2023.

A Secretaria Municipal de Educacédo de Pitangueiras, dando inicio ao processo de
atribuicdo de classes e/ou aulas para o ano de 2023 e considerando a necessida-
de de estabelecer datas, prazos e diretrizes para o seu desenvolvimento expede a
presente resolugdo, nos termos da Lei Municipal n° 2.001 de 09/09/1999 e suas
alteracdes, da Lei Federal n.° 11.738 de 16/07/2008 e da Lei Municipal n® 1.904 de
10/12/1997 e suas alteragdes.

SECAO | = Da Inscrigéo

Art. 1° - Cabe a Direcado das respectivas Unidades Escolares a divulgacao, a
inscricdo e a atribuicdo de classes e/ou aulas para o ano letivo de 2023. A referida
inscricdo deveré ser efetuada na sede do Professor.

Art. 2° - As inscrigBes para atribuicdo ocorrerdo nas seguintes datas e locais:

Titular de Cargo (Efetivos | Nos dias  06/12/2022 a Nas respectivas
Conveniados e Concursa- | 09/12/2022 das 08h00 as 16h00 | Unidades Escola-

dos Municipais). horas, horario de Brasilia. res.

§ 1° - Os docentes que estejam afastados a qualquer titulo ou licenciados deveréao
ser convocados formalmente pela direcdo da Unidade Escolar para efetuarem suas
inscricbes ou se fazer legalmente representar para este fim e também, se

necessario, para atribuicdo de classe e/ou aulas.

§ 2° - No ato de inscricdo o professor podera fazer a opgao por participar de atri-

buicdo de Carga Suplementar de Trabalho.
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SECAO Il - Da Classificac&o

Art. 3° - Os docentes efetivos inscritos serdo classificados no campo de atuacéo, por
tempo de servico até 30/06/2022 trabalhados na Secretaria Estadual de Educacéao
e/ou na Secretaria Municipal de Educacdo de Pitangueiras (ndo concomitantes),
efetuando-se as dedug¢des no caso de: falta injustificada, licenca-saude e afastamento
do campo de atuacéao (fora da Secretaria Municipal de Educacao).

§ 1° - Nao serd computado, para fins de classificacdo, o tempo de servico utilizado

pelo docente aposentado, nem o certificado de aprovagdo no concurso no cargo

em que se aposentou.

§ 2° - A pontuacéo dos titulares de cargo seguira 0s seguintes critérios de acordo

com o modelo anexo I.

| — Tempo de servico:

a) no cargo — 0,005 por dia trabalhado.

b) na funcdo — 0,003 por diatrabalhado.

Il — Titulos (emitidos até 30/06/2022):

a) Certificado de aprovacdo em concurso de provas e titulos para o cargo do qual

é titular — 10 pontos.

b) Certificado de aprovacdo em concurso de provas e titulos da Secretaria de E-

ducacdo do Estado de S&o Paulo e/ou Secretaria de Educacdo do Municipio de

Pitangueiras, no respectivo campo de atuacdo — 01 ponto, sendo o valor maximo

05 pontos.

c) Diploma de mestre — 05 pontos.

d) Diploma de doutor — 10 pontos.

Art. 4° - Os docentes inscritos serdo classificados, na seguinte conformidade para

a atribuicao inicial em seus respectivos campos de atuacao na prépria unidade

escolar sede:

Faixa |: Docentes do Convénio de Municipalizacao.

Faixa Il: Docentes efetivos concursados.

Art. 5° - Na ocorréncia de empate na classificagdo, observar-se-a seguinte or-

dem preferencial:

1° - Idade superior a 60 anos;

2° - Maior numero de filhos menores de 18 anos;
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3° - Sorteio.

Paragrafo unico - Divulgacao da classificacdo: 12/12/2022.

SECAO Ill - Da Atribuic&o de Classes e de Aulas
Art. 6° - Compete ao Diretor de Escola, sob a orientacdo da Equipe Pedagdgica da
Secretaria Municipal de Educacéo, a atribuicdo de classes e aulas aos docentes da
unidade escolar, procurando garantir as melhores condi¢cdes para a viabilizacao da
proposta pedagdgica da escola, compatibilizando, sempre que possivel, as cargas
horarias das classes e das aulas com as jornadas de trabalho e as opc¢des dos
docentes, observando o campo de atuacao e seguindo a ordem de classificacao.
Paragrafo Unico - Aplica-se, integralmente, o disposto no caput deste artigo, as
situacdes de acumulagdo remunerada.
Art. 7° - A atribuicdo de classes e/ou aulas, no processo inicial, aos docentes
inscritos e classificados nos distintos campos de atuacao obedecera a ordem se-
guencial:
Fase 1 — Titulares de Cargo para constituicdo de Jornada de Trabalho com clas-
ses e/ou aulas livres, obedecendo a classificacdo, no dia 13/12/2022 as 8h30 na
escola sede.
a) Faixa I: Docentes do Convénio de Municipalizagao.
b) Faixa II: Docentes efetivos titulares de cargo.
Fase 2 — Atribuicdo na Secretaria Municipal de Educacé&o de saldos de classes e/ou
aulas, no dia 15/12/2022, as 08h, para constituicao de jornada.
Fase 3 — Atribuicdo da Carga Suplementar:
a) Para professores que fizeram opc¢ao por carga suplementar de trabalho de Educacao
Infantil, Ensino Fundamental do ciclo | e do ciclo Il, exceto Educagédo Fisica e Inglés,
ocorrera na propria Unidade Escolar, imediatamente apos a fase de constituicdo de jornada
(13/12/2022 as 8h30).
b) Para professores de Educacao Fisica e Inglés, no dia 15/12/2022, as 14h na
Secretaria Municipal de Educacéo.
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§ 1° - O Diretor da Unidade Escolar ndo poderd atribuir as classes de 5° anos do
Ensino Fundamental a docentes titulares de cargos que estejam afastados para

outras funcoes.

§ 2° - Deverdo receber atencdo especial os estudantes que irdo cursar o 2° ANO
DO ENSINO FUNDAMENTAL, com énfase no desenvolvimento das habilidades
relacionadas a alfabetizacdo. Atribuir as salas preferencialmente para
professores efetivos, estes deverdo participar das formagodes, orientacdes e
monitoramentos oferecidos pela S.M.E.

§ 3° - Obedecida a ordem de classificacdo, somente poderdo ser atribuidas clas-
ses e/ou aulas em substituicdo a professores titulares de cargo para composi¢cao
de jornada se esgotadas, na unidade escolar, as classes e/ou aulas livres.

§ 4° - Havera mudanca de sede do professor aquele que na fase 2 tiver atribuida
sala livre em outra unidade escolar.

8 5° - Professores readaptados/adaptados fora da funcdo docente nado terédo
classes e/ou aulas atribuidas, todavia na hipétese de retorno as atividades docente
durante o ano letivo o mesmo ficard na condicdo de excedente seguindo as
determinacdes dos artigos 60 a 64 da Lei Municipal n°® 2.001 de 09/09/1999.

8 6° - Na impossibilidade da presenca do docente em qualquer uma das fases deste
Artigo, o mesmo devera se fazer representar, legalmente, para este fim.

Art. 8° - As Unidades Escolares deverédo enviar para a Secretaria Municipal de
Educacao, o saldo de classes e/ou aulas juntamente com a copia do Anexo | dos
professores adidos ou que ndao completaram sua jornada de trabalho e dos pro-

fessores de Educacéao Fisica e Inglés até as 10h do dia 14/12/2022.

SECAO IV - Da Carga Suplementar (Complementacdo de Jornada) em
atendimento a Lei n° 11.738/2008 e Lei Municipal Complementar n°
3.531/2017.

Art. 9° - A atribuicdo da carga suplementar, aos professores que realizaram
esta opcao, ocorrera no ato da constituicdo da jornada, de acordo com o Artigo 7°,
secao Il

8 1° — No campo de atuacdo de Educacédo Infantil poderéo ser atribuidas
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06h00 (seis horas), semanais de Carga Suplementar, sendo (04h00 com aluno e
02h00 HTPL).

§ 2° — No campo de atuacdo do Ensino Fundamental |, poderdo ser atribuidas
05h00 (cinco horas), semanais de Carga Suplementar, sendo (03h20 com aluno e
01h40 de HTPL).

8 3°- No Campo de atuacédo de Ensino Fundamental Il (incluindo inglés) e Educacé&o
Fisica, a Carga Suplementar sera atribuida de acordo com a carga horaria do
professor, disponibilidade de aulas e em consonancia com a Lei n°

2.001 de 09/09/1999 e suas alteracdes.

SECAO V - Do Profissional Excedente/Adido

Art. 10 - Na hipdtese de néo ter sido atribuida nenhuma classe e/ou aulas sufi-
cientes para composicao de jornada a algum professor durante o processo inicial
de atribuicdo esse professor sera considerado excedente.

Paragrafo Unico: O servidor que se enquadrar neste artigo obedecera ao que es-
tabelece a legislacao vigente, a saber, os Artigos 60, 61, 62, 63 e 64 bem como
seus paragrafos da Lei 2001 de 09/09/1999, Plano de Carreira dos Profissionais do

Magistério Municipal.

Art. 11 - Na hipétese de a algum professor tiver sido atribuida classe e/ou aulas em
substituicdo o0 mesmo sera considerado adido.

Paragrafo Unico - O docente saira da condigéo de adido:

| — Na ocorréncia de surgimento de classe e/ou aulas livres, até o inicio do ano
letivo, na unidade escolar sede do professor, 0 mesmo devera retornar a sua
unidade sede.

Il — Ao término do ano letivo.

Secdo VI — Das Eventuais Contratagcdes Temporarias para periodo superior a
30 dias

Art. 12. A atribuicdo de classes e aulas em carater de substituicdo, por um periodo

maior de 30 dias, durante o ano letivo de 2023, dar-se-4 mediante Edital a ser

publicado no site da Prefeitura Municipal de Pitangueiras
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www.pitangueiras.sp.gov.br (Processo de atribuicdo de aulas), as tercas e sextas-

feiras e atribuida as segundas e quintas-feiras.

8 1° - Na ocorréncia de feriado ou suspensao das atividades na Secretaria Muni-
cipal de Educacédo, o mesmo sera publicado no ultimo dia util anterior a ocorrén-
cia.

§ 2° - Os Professores interessados deverao comparecer na Secretaria Municipal de
Educacéo no dia e hora indicados no Edital publicado no site, para participarem da
atribuigéo.

8 3° - No caso de comparecimento de mais de um Professor interessado, tera pri-
oridade para contratacdo, aquele que tiver melhor classificacdo no processo sele-
tivo 002/2022.

8 4° - O docente contratado temporariamente, superior a 30 dias, somente podera
participar de nova atribuicdo temporaria quando terminar a vigéncia de seu con-
trato anterior.

8§ 5° - O docente contratado temporariamente para substituicdo de classes e ou
aulas devera cumprir a Carga Horaria do Professor incluindo Carga Suplementar e
refor¢o, conforme a carga horéria do titular.

8 6° - Apos a atribuicdo de classe e/ou aulas, o Professor a ser contratado tera, um
prazo de no maximo 10 dias Uteis para a entrega da documentacdo no Depar-

tamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal.

Secdao VIl — Das Eventuais Contratac6es Temporarias para periodo de até 30
dias

Art. 13 - A Unidade Escolar devera oferecer a substituicdo temporaria, por periodo

de até 30 dias, aos professores aprovados no processo seletivo 002/2022 em

carater de substituicdo eventual, procurando garantir as melhores condi¢des para

a viabilizacdo da proposta pedagdégica da escola, compatibilizando, sempre que

possivel, a lista dos aprovados em processo seletivo.

Art. 14 - A atribuicéo de classes e aulas em carater de substituicdo, por um periodo
de até 30 dias, durante o ano letivo de 2023, dar-se-4 em qualquer dia atil da

semana, mediante convocacao através dos telefones indicados pelo aprovado
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no processo seletivo, nas unidades escolares da rede e/ou na Sede da Secretaria
Municipal de Pitangueiras, o convocado deve imediatamente, no ato da convoca-
cao se manifestar sobre o interesse ou nao da classe ou aula.

8 1° - Nos casos de substituicdo eventual emergencial de um dia cabera ao Diretor
da unidade escolar providenciar o professor substituto garantindo o dia letivo ao
aluno com a obrigatoriedade de seguir a classificacao.

§ 2° - Os Professores aprovados no processo seletivo para aulas eventuais e/ou
temporarios, somente serdo convocados quando toda documentacao exigida tiver
sido entregue no Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de
Pitangueiras e posterior comparecimento na Secretaria Municipal de Educacéao.

§ 3° - Cabe informar ainda que a relagéo de documentos exigidos esta a disposi-
¢ao na Prefeitura Municipal, setor de Recursos Humanos, Secretaria Municipal
de Educacéo e de acordo com o anexo Il.

8 4° - O Professor convocado que ndo mantiver seus atos convocatorios devida-
mente assinados na Unidade Escolar ou na Sede da Secretaria Municipal de E-
ducacao, ficara impedido de participar de novas atribuicdes de aulas.

8 5° - O Professor eventual poderéa substituir até o limite de horas estabelecidas na
legislacao vigente.

Art. 15 - A remuneracao do contratado nos termos desta Resolucdo sera sempre

proporcional ao numero de aulas efetivamente ministradas.

Art. 16 - O professor eventual por periodo de até 30 dias fica dispensado das horas

de trabalho pedagdgico.

Art. 17 - O professor de Educacao Especial, contratado temporariamente para
atuar nos servicos especializados em educacao especial, visando auxiliar o aluno
publico alvo, devera cumprir a carga horaria de trabalho, mesmo na auséncia do
aluno, podendo portanto substituir professores ausentes, assim como auxiliar

outros alunos que necessitam de apoio pedagaogico.

Secéo VIII - Das Disposi¢cdes Gerais e Finais
Art. 18 - Os recursos referentes a classificacdo e atribuicdo de classes e/ou aulas
terdo efeito suspensivo e deveréo ser interpostos no prazo 2 dias uteis apos cada
7
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etapa, exceto para a contratacdo de professores classificados no Processo
Seletivo, que 0 prazo para recurso é de 1 dia util ap6s cada etapa. Dispondo a
autoridade competente do mesmo prazo para decisao.

§ 1° - A atribuicdo de aula sera realizada respeitando a ordem classificatoria do

processo seletivo.

§ 2° - O aprovado em processo seletivo é obrigado a manter seu cadastro atuali-

zado de telefones, visando a facilitar o contato.

Art. 19 - Serd vedado ao docente contratado (Classificados em Processo Seletivo)
desistir de classe e/ou aulas durante o ano letivo, sob pena de cessagéo e/ou
impedimento de participar de novas atribuicdes durante o ano, exceto para provi-
mento de cargo efetivo.

Paragrafo Unico - Sera vedado ainda ao docente titular de cargo desistir de
aulas de Carga Suplementar, ficando o mesmo impedido de participar de
novas atribuicées de Carga Suplementar durante o ano letivo e também no

ano seguinte.

Art. 20 - Os Projetos de Reforco Escolar para o Ano Letivo de 2023 serdo regidos
por resolucdo propria, a ser publicada oportunamente apos levantamento das

necessidades dos alunos nas Unidades escolares.

Art. 21 - Esta Resolucéo entrara em vigor na data de sua publicacao.

Pitangueiras, 05 de Dezembro de 2022.

VANDERLY APARECIDA MASTROGIACOMO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO PARA PROCESSO DE ATRIBUICAO DE CLASSE
E/OU AULAS - REDE MUNICIPAL /2023

ATESTO a inscri¢cao para atribuicdo de aulas na Rede Municipal de Ensino do
docente ,
R.G. , hascido aos /1 ,com filnos me-
nores de 18 anos, TITULAR DE CARGO de :
e que 0 mesmo conta com o seguinte TEMPO DE SERVICO DOCENTE e TiTU-
LOS, no respectivo CAMPO DE ATUAGCAO, para fins de atribuicdio de CLASSE
até 30/06/22.

TEMPO Pontos
No Cargo X 0,005
Na Funcéao X 0,003
Soma dos pontos de tempo
TITULOS Pontos

a) Certificado de aprovagao em concurso de provas e titulos para o
cargo do qual é titular — 10 pontos

b) Certificado de aprovacdo em concurso de provas e titulos da Se-
cretaria de Estado da Educacdo de Sdo Paulo e Secretaria de Edu-
cacdo do Municipio de Pitangueiras, no respectivo campo de atuacao
— 01 ponto

c) Diploma de Mestre (05 pontos)

d) Diploma de Doutor (10 pontos)

Soma dos pontos dos titulos

TOTAL (Tempo + Titulos): Pontos

Opcéao por Carga Suplementar de Trabalho: () SIM () NAO

Concordo com a contagem acima Pitangueiras, / /

Assinatura do Professor Diretor/Carimbo e Assinatura

DADOS PARA DESEMPATE:
1) Idade superior a 60 anos
2)Maior numero de filhos menores de 18 anos
3) Sorteio
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ANEXO Il
RELACAO DE DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA ATRIBUICAO DE CLASSE
E/OU AULAS PARA AS CONTRATACOES TEMPORARIAS/ENVENTUAIS -
REDE MUNICIPAL /2023

EXAMES
GLICOSE DE JEJUM;

COLESTEROL (TOTAL E FRACOES);
HEMOGRAMA COM PLAQUETAS;
TRANSAMINASES (TGO E TGP);
GAMA - GT,

CREATININA;

EXAME COMUM DE URINA (EQU);

I O A e I

ELETROCARDIOGRAMA COM LAUDO;
MULHERES :CITOLOGIA ONCOTICA (PAPANICOLAU)
MULHERES COM MAIS DE 50 ANOS : MAMOGRAFIA

HOMENS COM MAIS DE 50 ANOS: DOSAGEM DO PSA (ANTIGENO PROSTATICO
ESPECIFICO)

0 CITOLOGIA, MAMOGRAFIA E PSA (VALIDADE DE 1 ANO)

0 ELETROCARDIOGRAMA (VALIDADE DE 1 ANO — NORMAIS/VALIDADE DE 6
MESES — ALTERACOES)

0 EXAMES DE SANGUE E URINA (VALIDADE DE 30 DIAS)

DOCUMENTOS

() CERTIDAO DE NASCIMENTO OU CASAMENTO, COM AS DEVIDAS AVERBACOES, SE
FOR O CASO;

CARTEIRA OFICIAL DE IDENTIDADE;
CADASTRO DE PESSOAS FISICAS - CPF;
TITULO DE ELEITOR;

O 0o O O

1 (UMA) FOTO RECENTE, TAMANHO 3X4;

1(
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COMPROVANTE DE ENDERECO;

NUMERO DE TELEFONE;

E-MAIL;

CARTAO DE INSCRICAO NO PIS — PASEP;

COPIA DA CARTEIRA DE TRABALHO E DE TODOS OS CONTRATOS;
COMPROVACAO DA ESCOLARIDADE/HABILITACAO EXIGIDA PARA O CARGO A
QUE FOI NOMEADO,;

CERTIDAO DE QUITAGAO ELEITORAL;

CERTIDAO NEGATIVA DE ANTECEDENTES CRIMINAIS, EXPEDIDAS PELOS FOROS
DA JUSTICA ESTADUAL, FEDERAL E ELEITORAL DO LOCAL DE RESIDENCIA DO
CANDIDATO;

DECLARAGAO DE BENS E VALORES ATUALIZADOS;

DECLARACAO DE NAO TER SOFRIDO AS PENALIDADES PREVISTAS NO ART. 177 E
PARAGRAFO UNICO DA LEI MUNICIPAL N° 1.904/1997;

DECLARACAO NEGATIVA DE ACUMULACAO DE CARGO PUBLICO, OU DE
ACUMULACAO, NOS CASOS PERMITIDOS PELA CONSTITUICAO FEDERAL.
DECLARACAO DE AUTORIZACAO OU NAO DE DESCONTO DE CONTRIBUICAO
SINDICAL NA FOLHA DE PAGAMENTO;

SE TIVER FILHOS:

+ CERTIDAO DE NASCIMENTO DOS DEPENDENTES;
« CARTEIRA DE VACINACAO DOS DEPENDENTES MENORES DE 5 (CINCO) ANOS;

HOMENS:

CERTIFICADO DE RESERVISTA, DE DISPENSA DE INCORPORACAO, OU
OUTROSDOCUMENTOS DE QUITACAO COM O SERVICO MILITAR.
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